INFORMAZIONI GENERALI PER LA RICHIESTA DEI CERTIFICATI DA PARTE DI
UTENZA PRIVATA

LE CERTIFICAZIONI DEL CASELLARIO GIUDIZIALE RICHIESTE DA PARTE DI PRIVATI
CITTADINI POSSONO ESSERE FATTE IN DUE DIVERSE MODALITA’.

1) RICHIESTA CON MODALITA’ ONLINE
E’ POSSIBILE COLLEGARSI AL SITO DELLA PROCURA DELLA REPUBBLICA ED INOLTRARE
LA RICHIESTA. IL RITIRO POTRA’ AVVENIRE ESCLUSIVAMENTE NELLE GIORNATE DI
MARTEDI’ E GIOVEDI’ DALLE ORE 8.30 ALLE ORE12.00 TRASCORSI ALMENO 4 GIORNI
LAVORATIVI DALLA DATA DELLA RICHIESTA.
PER LE RICHIESTE ONLINE, N.1 MARCA DA BOLLO DA EURO 16,00 E N. MARCA DA BOLLO
DA EURO 3,92.
IL RITIRO DEI CERTIFICATI LO PUO’ ESSERE EFFETTUATO ANCHE DA UNA TERZA PERSONA
DELEGATA, PURCHE’ MUNITA DI DELEGA SOTTOSCRITTA DAL DELEGANTE.

2) RICHIESTA IN UFFICIO CON MODALITA’ URGENTE
PER LE RICHIESTE DI CERTIFICATI DIRETTAMENTE ALLO SPORTELLO CON ESCLUSIVA
MODALITA’ DI URGENZA SONO DOVUTE N.1 MARCA DA BOLLO DA EURO 16,00 E N.2
MARCHE DA BOLLO DA EURO 3,92.
DEVONO ESSERE INOLTRE PRODOTTE COPIA DELLA CARTA DI IDENTITA’ DEL
RICHIEDENTE ED EVENTUALMENTE ANCHE DELLA PERSONA DELEGATA.
IL RITIRO DEI CERTIFICATI LO PUO’ ESSERE EFFETTUATO ANCHE DA UNA TERZA PERSONA

I CERTIFICATI RIFERITI A PERSONE GIURIDICHE POSSONO ESSERE RICHIESTI UNICAMENTE
ALLO SPORTELLO DELL’UFFICIO NELLE GIORNATE DI LUNEDI’, MERCOLEDI’ E VENERDI'.

3) RICHIESTA CERTIFICATI DA PRODURRE ALL’ESTERO CON LEGALIZZAZIONE
SE I CERTIFICATI RICHIESTI DEVONO ESSERE PRODOTTI ALL’ESTERO CON APPOSIZIONE
DEL TIMBRO DI LEGALIZZAZIONE O APOSTILLE, NON E’ POSSIBILE RICHIEDERLI ONLINE
MA SOLO DIRETTAMENTE ALLO SPORTELLO.
LA RICONSEGNA AVVIENE DOPO 5 GIORNI LAVORATIVI.

PER QUANTO ATTIENE EVENTUALI RICHIESTE DI CERTIFICATI DEL CASELLARIO DA
PERSONE AL MOMENTO RESIDENTI ALL’ESTERO, E’ CONSIGLIABILE OLTRE CHE
NECESSARIO NEL CASO SIA DOVUTA ANCHE LA LEGALIZZAZIONE/APOSTILLE DEL
CERTIFICATO, DELEGARE PER LE INCOMBENZE UNA TERZA PERSONA RESIDENTE IN
ITALIA (IL RICHIEDENTE DOVRA’ RECAPITARE ALLA PERSONA DELEGATA LA RICHIESTA
DEL CERTIFICATO E DELEGA ENTRAMBE FIRMATE, OLTRE ALLA PROPRIA FOTOCOPIA DEL
DOCUMENTO DI RICONOSCIMENTO).

INFINE, IN RIFERIMENTO A QUALSIASI ATTO O DOCUMENTO CON NECESSITA’ DI ESSERE
PRODOTTO IN UN PAESE ESTERO (ATTI NOTARILI E GIUDIZIARI), DEVONO ESSERE
PRESENTATI I DOCUMENTI IN ORIGINALE O COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE NELLE
GIORNATE DI LUNEDI’, MERCOLEDTI’ E VENERDTI'.

LA RICONSEGNA E’ PREVISTA DOPO 5 GIORNI LAVORATIVL

PER GLI ATTI DA LEGALIZZARE SI RAMMENTA CHE L’UFFICIO DELLA PROCURA
DELLA REPUBBLICA PUO’ LEGALIZZARE ESCLUSIVAMENTE ATTI DI NOTAI ISCRITTI
ALL’ORDINE DELLA PROVINCIA DI BERGAMO, E GLI ATTI GIUDIZIARI DI TRIBUNALI E
PROCURA DI BERGAMO.



